Offerte-voorbeeld voor een eenmanszaak

Kant-en-klaar sjabloon met alle vaste onderdelen en de twee beschermende zinnen (geldigheidstermijn + voorwaarden-
bijlage). Vervang de blokhaken door je eigen gegevens.

o ffe rte Offertenummer: [2026-OFF-014]

Datum: [datum]
Geldig tot: [datum + 30 dagen]

VAN AAN

[Jouw bedrijfsnaam] [Klantnaam / bedrijfsnaam]
[Straat + huisnummer] [Adres]

[Postcode + plaats] [Postcode + plaats]

KVK [nummer] - btw-id [NLOOO0O0O0000B01]
[e-mail] - [telefoon]

Betreft: [korte titel van de opdracht]

Beste [naam],

Bedankt voor je aanvraag. Graag doe ik je het volgende voorstel.

Omschrijving van de werkzaamheden

[Concreet wat je gaat leveren, dus wat er wél in zit, in 3-6 regels of bullets. Benoem ook expliciet wat er niet
in zit als daar verwarring over kan ontstaan: "revisierondes: 2 inbegrepen; extra rondes tegen uurtarief".]

Planning

Start: [datum of "binnen X weken na akkoord"] - Oplevering: [datum of termijn]

Prijs
[Omschrijving] € [bedrag]
[Eventueel tweede regel] € [bedrag]
Subtotaal excl. btw € [bedrag]
Btw 21% € [bedrag]
Totaal incl. btw € [bedrag]

Betaling



[bijv. "50% bij akkoord, 50% bij oplevering"] - Betalingstermijn: [74] dagen na factuurdatum.

Op deze offerte en alle werkzaamheden zijn onze algemene voorwaarden van toepassing (bijgevoegd). Voor akkoord kun je
deze offerte ondertekend retourneren of per e-mail bevestigen.

Met vriendelijke groet,
[Naam] - [handtekening]

Voor akkoord: naam: datum: handtekening:

Volledige uitleg met de "waarom-elk-blok"-check: btwvriend.nl/hulp/tools-templates/offerte-voorbeeld


https://www.btwvriend.nl/hulp/tools-templates/offerte-voorbeeld

