Checklist btw-aangifte per kwartaal

Loop deze stappen elk kwartaal na voordat je je btw-aangifte indient in Mijn Belastingdienst Zakelijk.

1. Administratie bijwerken

() Bank bijgewerkt en betalingen gekoppeld

Import van de laatste weken erin, alles gekoppeld aan facturen en bonnen.

Alle verkoopfacturen geboekt

Factuurnummers lopen door en het kwartaal is compleet.

Ook de kleine dingen: brandstof, abonnementen, kantoorspullen.

O
() Bonnen en inkoopfacturen vastgelegd
O

Voorbelasting compleet en gecontroleerd

Alleen btw waarvoor je een geldige factuur hebt, of een kassabon tot € 100 inclusief btw.

2. Aangifte invullen

(J Rubriek 1a (omzet met 21% btw), 1b (omzet met 9% btw) en le (omzet met 0% btw) nagelopen

(O Rubriek 5b (voorbelasting) nagelopen

(] Bij zaken met het buitenland: rubriek 3a, 3b, 4a en 4b nagelopen

(] Laatste aangifte van het jaar: correctie privégebruik auto van de zaak in rubriek 1d

() Foutin een eerdere aangifte verwerkt
Verschil van € 1.000 of minder: meenemen in deze aangifte. Meer dan € 1.000: apart een suppletie indienen.

3. Indienen, betalen en afsluiten

(J Aangifte ingediend in Mijn Belastingdienst Zakelijk

Betaald met het juiste betalingskenmerk

Elk kwartaal heeft een eigen kenmerk. Betaal een paar dagen voor de deadline.

O
() Geld opzij gezet voor het volgende kwartaal
O

Kwartaal afgesloten
Bewaar de aangifte als pdf bij je stukken.

Deadlines kwartaalaangifte

De aangifte moet uiterlijk op de laatste dag van de maand na het kwartaal binnen zijn, ook als die dag in het weekend valt.

Kwartaal Periode Uiterlijk

Q4 2026 oktober tot en met december 2026 zondag 31 januari 2027

Q12027 januari tot en met maart 2027 vrijdag 30 april 2027

Q2 2027 april tot en met juni 2027 zaterdag 31juli 2027

Q3 2027 juli tot en met september 2027 zondag 31 oktober 2027

Q4 2027 oktober tot en met december 2027 maandag 31 januari 2028
Te laat

¢ Na de uiterste aangiftedatum geldt een coulancetermijn van 7 kalenderdagen.
o Komt de aangifte daarna binnen, dan is de aangifteverzuimboete € 82.

o Te laat betaald: betaalverzuimboete van 3% van het te laat betaalde bedrag, minimaal € 50 en maximaal € 6.709.

Bron: Belastingdienst, Uiterste aangifte- en betaaldatums (https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/nl/btw/content/uiterste-aangifte-en-betaaldatums)

Bron: Belastingdienst, U doet geen of te laat aangifte
(https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/bldcontentnl/belastingdienst/zakelijk/btw/btw_aangifte_doen_en_betalen/boetes/u_doet_geen_of_te_laat_aangifte)

Bron: Belastingdienst, U betaalt te laat of niet of te weinig
(https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/bldcontentnl/belastingdienst/zakelijk/btw/btw_aangifte_doen_en_betalen/boetes/u_betaalt_niet_te_laat_of_te_weinig)

Gecontroleerd op 4 november 2026.



Gemaakt met hulp van btwvriend.nl



